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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Владимирская область

[image: image1.emf]
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Администрации Камешковского района

от 05.07.2013                                                                                                             №  1124
Об утверждении административного регламента

исполнения администрацией Камешковского района 

муниципальной функции по созданию условий 
для предоставления транспортных услуг населению 
и организации транспортного обслуживания 
населения между поселениями в границах 
Камешковского района 
Во исполнение постановления администрации Камешковского района от 27.03.2013 № 500 «О внесении изменений в постановление администрации района  от 29.02.2012 № 253 «О порядках разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения              муниципальных  функций», в целях определения последовательности действий по реализации муниципальной функции по созданию условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения между поселениями в границах Камешковского района                               п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент исполнения администрацией Камешковского района муниципальной функции по созданию условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения между поселениями в границах Камешковского района согласно приложению к постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района по экономическим вопросам.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте администрации района.
Глава администрации района

                    


                     А.А. Андреев                                                          

Приложение
к постановлению администрации района

от 05.07.2013 № 1124
Административный регламент

исполнения администрацией Камешковского района муниципальной функции по созданию условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения между поселениями 
в границах Камешковского района 
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1. Общие положения


1.1. Административный регламент исполнения администрацией Камешковского района муниципальной функции по созданию условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения между поселениями в границах Камешковского района (далее - регламент) разработан с целью повышения качества предоставления транспортных услуг населению, определяет сроки и последовательность действий при исполнении муниципальной функции.
1.2. Наименование муниципальной функции – создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения между поселениями в границах Камешковского района (далее - муниципальная функция).                        


1.3. Органом исполнительной власти, осуществляющим муниципальную функцию, является администрация Камешковского района (далее – администрация района).

Административные процедуры и административные действия выполняются отделом экономики администрации района (далее – отдел экономики) во взаимодействии с:
- структурными подразделениями администрации района;
-  органами местного самоуправления Камешковского района;
- юридическими лицами всех организационно-правовых форм и индивидуальными предпринимателями, осуществляющими перевозку пассажиров и багажа (далее – перевозчики);
- отделением ГИБДД ОМВД России по Камешковскому району (по согласованию);

- департаментом транспорта и дорожного хозяйства администрации Владимирской области (по согласованию);
- Управлением государственного автодорожного надзора по Владимирской области федеральной службы по надзору в сфере транспорта (по согласованию).

1.4. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);

- Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» («Собрание законодательства РФ», 11.12.1995, № 50);

- Федеральным законом от 08.11.2007 № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта» («Собрание законодательства РФ», 12.11.2007, № 46);
- Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг для государственных и муниципальных нужд» («Собрание законодательства РФ», 25.07.2005, № 30);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2009 № 112 «Об утверждении Правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом» («Собрание законодательства РФ», 02.03.2009, № 9);

- Законом Владимирской области от 06.04.2004 № 18-ОЗ «Об организации транспортного обслуживания населения на территории Владимирской области» («Владимирские ведомости», 21.04.2004, № 119);
- Уставом Камешковского района Владимирской области (районная газета «Знамя», 20.08.2010, № 58, официальный выпуск № 24);
- постановлением администрации района от 15.08.2011 № 1150 «Об утверждении Положения об организации транспортного обслуживания населения пассажирским автомобильным транспортом на территории Камешковского района» (районная газета «Знамя», 19.08.2011, № 55);
- постановлением главы района от 30.12.2005 № 1042 «О порядке формирования сети автобусных маршрутов регулярного сообщения на территории Камешковского района» (районная газета «Знамя», 20.01.2006, № 4).


1.5. Результатом исполнения муниципальной функции является заключение договора (контракта) с перевозчиком на оказание транспортных услуг населению и удовлетворение потребности населения района в пассажирских перевозках автомобильным транспортом общего пользования.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции


2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах исполнения муниципальной функции.

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы отдела экономики:
	Место нахождения
	601300, Владимирская область, 
г. Камешково, ул. Свердлова, д. 10

	Номера телефонов для справок
	Заведующий отделом экономики:

8(49248) 2-38-65

Специалисты отдела экономики:

8(49248) 2-23-41

Факс:  8(49248) 2-21-83

	Номера кабинетов исполнителей муниципальной функции
	Каб. № 8
Каб. № 7

	График работы 
	понедельник - пятница:  с 08-00 до 17-00; перерыв на обед:  с 12-00 до 13-00;

выходные дни:  суббота, воскресенье.

	График приема:
Заведующий отделом экономики

Специалисты отдела экономики
	каждый понедельник

с 10-00 до 12-00  и  с 13-00 до 15-00

ежедневно: понедельник - пятница

с 08-00 до 12-00  и  с 13-00 до 17-00 


2.1.2. Адрес официального сайта администрации района в сети Интернет: http://www.admkam.ru/
Адрес электронной почты администрации района:  kamesr@avo.ru
Адрес электронной почты отдела экономики:  econnest@admkam.ru
2.1.3. Получение заявителем информации по вопросам муниципальной функции предоставляется бесплатно.
2.1.4. Информация по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении заявителя, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет и государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Владимирской области») и публикаций в средствах массовой информации.

Информация по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе о ходе исполнения муниципальной функции, предоставляется специалистом отдела экономики администрации района, участвующим в исполнении муниципальной функции (далее по тексту – специалист отдела экономики), а также заведующим отделом экономики администрации района в устной (лично или по телефону) или письменной форме.
Специалист отдела экономики должен обеспечить предоставление оперативной и полной информации по поставленным вопросам. В случае если для ответа требуется дополнительное время, специалист, осуществляющий консультирование, может предложить гражданам другое, удобное для них время, или обратиться в письменном виде.


Основными требованиями к консультированию потребителей и перевозчиков являются:


- достоверность предоставляемой информации;


- четкость изложения информации;


- наглядность, удобство и доступность форм представляемой информации;


- оперативность предоставления информации.


При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, они должны быть переадресованы другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Права и обязанности должностных лиц администрации района, ответственных за исполнение муниципальной функции, устанавливаются должностными инструкциями указанных должностных лиц, утверждаемыми в установленном порядке администрацией района.
2.2. Сроки исполнения муниципальной функции.
 
Условия и сроки выполнения отдельных административных процедур представлены в соответствующих разделах настоящего административного регламента. Срок исполнения муниципальной функции составляет срок действия договоров (контрактов), заключенных между администрацией района и перевозчиками. 
2.3. Требования к помещениям для исполнения муниципальной функции.

Помещения, выделенные для исполнения муниципальной функции, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормам. 

Рабочее место должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать исполнение муниципальной функции.
Места для проведения приема должны оборудоваться стульями, столами, обеспечиваться канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

Место ожидания должно соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для специалистов.

2.4. Показатели доступности и качества исполнения муниципальной функции:
2.4.1. Здание, в котором осуществляется муниципальная функция, располагается с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановки общественного транспорта. 

Центральный вход в здание оборудован информационной вывеской, содержащей полное наименование органа, исполняющего муниципальную функцию.

2.4.2. Показатели качества муниципальной функции:

- соблюдение сроков исполнения муниципальной функции;

- отсутствие жалоб от заявителей на действие (бездействие) должностного лица, а также принимаемые им решения при исполнении муниципальной функции;

- соответствие порядка и результата исполнения муниципальной функции требованиям нормативных правовых актов, в соответствии с которыми муниципальная функция исполняется;

- полнота исполнения муниципальной функции.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

3.1. Формирование пригородной маршрутной сети движения автобусного пассажирского транспорта в границах Камешковского района.
3.2. Обеспечение доступности услуг пассажирского автомобильного транспорта общего пользования для населения района (выполнение функции заказчика перевозок по пригородным муниципальным автобусным маршрутам с привлечением по итогам проведенных торгов на размещение муниципального заказа к транспортному обслуживанию населения организаций любых форм собственности и индивидуальных предпринимателей).
3.3. Внесение изменений и/или дополнений в расписание движения автобусов по пригородным муниципальным маршрутам регулярных перевозок.
3.4. Предоставление перевозчикам субсидий на возмещение недополученных доходов (убытков) в связи с установлением тарифов на перевозку пассажиров автомобильным транспортом общего пользования ниже экономически обоснованного уровня.
3.5. Предоставление перевозчикам компенсаций на возмещение расходов, связанных с предоставлением ими льготного проезда на автомобильном транспорте общего пользования гражданам, имеющим право на меры социальной поддержки в соответствии с законодательством Российской Федерации и Владимирской области.
3.6. Предоставление перевозчикам компенсаций на возмещение расходов, связанных с обеспечением льготного проезда на автомобильном транспорте общего пользования в соответствии с нормативным правовым актом муниципального образования.  
3.7. Контроль деятельности перевозчиков по выполнению ими условий заключенных договоров (контрактов) на оказание услуг по перевозке пассажиров автомобильным транспортом общего пользования на пригородных муниципальных маршрутах регулярных перевозок.
3.8. Работа с обращениями (письмами) юридических и физических лиц по вопросам транспортного обслуживания населения между поселениями в границах Камешковского района.
3.9. Организация, проведение совещаний, заседаний комиссии или рабочих групп по организации пассажирских перевозок на территории Камешковского района.
3.10. Последовательность административных процедур (действий) по исполнению муниципальной функции отражена в блок-схемах, представленных в приложениях № 1 - 7 к настоящему регламенту.

3.1. Административная процедура: формирование пригородной маршрутной сети движения автобусного пассажирского транспорта в границах Камешковского района.
3.1.1. Основанием для начала действия являются:

- поручение главы администрации района, заместителя главы администрации района по экономическим вопросам;

- положения правовых актов федеральных органов власти, законодательных и исполнительных органов государственной власти Владимирской области;

- заявление (письмо) юридического или физического лица с целью открытия нового, закрытия  и/или  изменения действующего пригородного муниципального маршрута регулярных перевозок (далее - маршрут).

3.1.2. Инициаторами открытия, закрытия и/или изменение маршрутов могут выступать юридические и физические лица. Открытие, закрытие и/или изменение маршрутов производится по согласованию с заинтересованными органами местного самоуправления муниципальных образований, входящими в состав территории Камешковского района.

3.1.3. К перевозкам пассажиров по маршрутам допускаются юридические лица и индивидуальные предприниматели, имеющие лицензии на осуществление перевозок пассажиров автомобильным транспортом, выданные уполномоченным органом.
3.1.4. Заявление (письмо) на открытие и/или изменение маршрута (приложение № 8 к регламенту) представляется с приложением дополнительных документов:

а) обоснование потребности и целесообразности открытия и/или изменения маршрута;

б) предполагаемую схему маршрута с указанием остановочных пунктов;

в) количество и тип транспортных средств, необходимых для обслуживания маршрута;

г) предлагаемый вариант расписания движения с указанием времени прибытия и отправления по каждому остановочному пункту, скоординированного с движением транспортных средств на смежных маршрутах (приложение № 9 к регламенту).

3.1.5. Специалист общего отдела управления делами администрации района (далее – специалист общего отдела) регистрирует представленные документы, служащие основанием для исполнения муниципальной функции.

Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 дня.
3.1.6. Зарегистрированные документы из общего отдела управления делами администрации района (далее – общий отдел) с резолюцией главы администрации района и/или заместителя главы администрации района по экономическим вопросам поступают в отдел экономики.

3.1.7.Специалист отдела экономики проверяет документы на соответствие установленным требованиям.
Срок исполнения процедуры – не более 3-х дней.

3.1.8. При соответствии документов установленным требованиям, органам местного самоуправления (далее – ОМСУ), на территории которых предполагаемый  маршрут имеет остановочные пункты, направляется для согласования письмо с приложением установленных документов.

Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 7 дней.

3.1.9. После получения согласования на открытие и/или изменение маршрута от ОМСУ собирается комиссия по организации пассажирских перевозок на территории района для принятия решения об утверждении маршрута. 

Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 5 дней.

3.1.10. В случае положительного решения комиссии об открытии и/или изменении маршрута, в установленном порядке, перевозчиком составляется и совместно с администрацией района утверждается паспорт маршрута или изменения в паспорт маршрута.

3.1.11. В случае отрицательного решения перевозчику направляется аргументированный отказ в открытии и/или изменении маршрута.
3.1.12. На выполнение всех работ, связанных с открытием маршрутов, отводится не более 30 дней со дня поступления документов от перевозчика.
3.1.13. Отдел экономики, на основании паспортов маршрутов и представленных перевозчиками не позднее 30 сентября текущего года расписаний движения автобусов по маршрутам пригородного муниципального сообщения (приложение № 10 к регламенту), формирует пригородную маршрутную сеть движения автобусного пассажирского транспорта между поселениями в границах Камешковского района на будущий год и принимает правовой акт, который в обязательном порядке публикуется в печати и размещается на официальном сайте администрации района в 3-х дневный срок с момента принятия.
3.1.14. Изменения и/или дополнения по маршрутам вводятся в действие по истечении 10 дней с момента официального опубликования правового акта муниципального образования о внесении изменений и/или дополнений в пригородную муниципальную маршрутную сеть.

3.2. Административная процедура: обеспечение доступности услуг пассажирского транспорта общего пользования для населения Камешковского района.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры являются:

- определение потребности и согласование объемов годовой транспортной работы в соответствии с бюджетным финансированием на очередной финансовый год.

3.2.2. Администрация района, как заказчик перевозок, формирует и подает заявку на размещение муниципального заказа на право заключения муниципального контракта в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» вместе с документацией об открытом аукционе в электронной форме и проектом контракта.

Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 3 дней.
3.2.3. Процедура размещения муниципального заказа на оказание услуг по перевозке пассажиров автомобильным транспортом общего пользования на пригородных муниципальных автобусных маршрутах регулярных перевозок и рассмотрение поданных заявок участников торгов осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
Срок исполнения процедуры – не более 27 дней.

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является заключение муниципального контракта на оказание услуг по перевозке пассажиров автомобильным транспортом общего пользования на пригородных муниципальных маршрутах регулярных перевозок по результатам размещения заказа на оказание услуг для муниципальных нужд Камешковского района.

Срок исполнения процедуры – не более 10 дней.

3.3. Административная процедура:  внесение изменений и/или дополнений в расписание движения автобусов по пригородным  муниципальным  маршрутам  регулярных  перевозок.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры являются:

- письменное обращение перевозчика в администрацию района о внесении изменений и/или дополнений в расписание движения автобусов по пригородным  муниципальным  маршрутам регулярных перевозок;
- письменное обращение граждан, пользующихся услугами пассажирского автомобильного транспорта общего пользования, в администрацию района.

3.3.2. Обращение перевозчика с приложенным расписанием с внесенными изменениями и/или дополнениями, оформленное в установленном порядке, представляется в отдел экономики не позднее 25 дней до предполагаемого срока введения его в действие.

3.3.3. Специалист отдела экономики осуществляет прием и проверку расписания, представленного перевозчиком на предмет:

- его соответствия утвержденной форме;

- соответствия наименования остановок, указанных в расписании, схеме движения согласно паспорту маршрута;

- его соответствия требованиям нормирования скоростей движения автобусов;

- соответствия указанного количества рейсов, интервалов движения, начала и окончания движения фактическому пассажиропотоку.

Срок процедуры проверки расписания не более 2-х рабочих дней.

3.3.4. В случае выявления ошибок в представленном расписании, оно возвращается перевозчику для доработки.

3.3.5. Проверенное расписание выноситься на рассмотрение комиссии по организации пассажирских перевозок на территории Камешковского района, на которую приглашаются главы администраций муниципальных образований района, на территории которых имеются остановочные пункты маршрута, для согласования и утверждения нового расписания. 
Общий срок согласования расписания не более 7 рабочих дней.
3.3.6. После согласования расписания в 3-х дневный срок специалистом отдела экономики постановлением администрации района вносятся соответствующие изменения и/или дополнения в утвержденную пригородную муниципальную маршрутную сеть.

3.3.7. В случае отрицательного решения комиссии заявителю направляется аргументированный отказ в изменении и/или дополнении расписания.
3.3.8. Принятое постановление о внесении изменений и/или дополнений в пригородную маршрутную сеть движения автобусного пассажирского транспорта на территории муниципального образования подлежит опубликованию в печати и размещению на официальном сайте администрации района в 3-х дневный срок с момента принятия. 

3.3.9. Утвержденное расписание вводится в действие по истечении 10 дней с момента его официального опубликования в средствах массовой информации.

3.4. Административная процедура: предоставление перевозчикам субсидий на возмещение недополученных доходов (убытков) в связи с установлением тарифов на перевозку пассажиров автомобильным транспортом общего пользования ниже экономически обоснованного уровня.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры являются заключение с перевозчиками муниципальных контрактов на оказание услуг по перевозке пассажиров автомобильным транспортом общего пользования на пригородных муниципальных маршрутах регулярных перевозок на основании результатов размещения заказа на оказание услуг для муниципальных нужд Камешковского района, договоров.
3.4.2. Для получения субсидий перевозчики, оказывающие услуги по перевозке пассажиров, ежемесячно, представляют в отдел экономики документы, установленные муниципальными контрактами (договорами):

- отчеты об исполнении муниципального заказа по перевозке пассажиров автомобильным транспортом общего пользования на пригородных муниципальных маршрутах по утвержденной форме;

- отчет об использовании бюджетных средств;

- счета-фактуры на покрытие убытков в размере 1/3 лимита бюджетных ассигнований, установленных на квартал, но не выше фактически полученных перевозчиками убытков;
- акты выполненных работ (оказанных услуг).

Документы представляются не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным.
3.4.3. Специалист отдела экономики после анализа и проверки правильности оформления документов, а также согласования заведующим отделом экономики, в 2-х дневный срок передает их в муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия администрации района» (далее – централизованная бухгалтерия). 
3.4.4. В случае выявления ошибок в представленных документах, они возвращаются перевозчику для исправления.

3.4.5. Централизованная бухгалтерия, на основании представленных платежных документов, перечисляет денежные средства на расчетные счета перевозчиков, открытые в кредитных учреждениях, в течение 10 календарных дней месяца, следующего за отчетным.


3.5. Административная процедура: предоставление перевозчикам компенсаций на возмещение расходов, связанных с предоставлением ими льготного проезда на автомобильном транспорте общего пользования гражданам, имеющим право на меры социальной поддержки в соответствии с законодательством Российской Федерации и Владимирской области.
3.5.1. Основанием для начала выполнения процедуры является:

- заключение между департаментом транспорта и дорожного хозяйства администрации Владимирской области (далее – ДТДХ) и администраций района соглашения о предоставлении бюджету муниципального образования Камешковский район субсидии на обеспечение равной доступности услуг общественного транспорта для отдельных категорий граждан (далее – Соглашение).
- заключение договоров на выплату компенсаций перевозчикам, предоставляющим услуги по перевозке отдельных категорий граждан по месячным социальным проездным билетам (далее – договор).


3.5.2. Перечень и формы отчетных и платежных документов, представляемых перевозчиками, устанавливаются договором между администрацией района и перевозчиком.

3.5.3 Срок представления документов перевозчиками – до 13 числа месяца, на который произведена продажа билетов.


3.5.4. Ответственным лицом администрации района по приему и проверке отчетных и платежных документов является специалист отдела экономики.


3.5.5. Специалист отдела экономики проверяет соответствие и полноту представленных перевозчиками документов, установленных договором:


- отчет о количестве проданных месячных социальных проездных билетов, их стоимости и размере субсидии за каждый реализованный билет;


- копию ведомости продажи социальных проездных билетов, заверенную надлежащим образом;


- счет-фактуру и акт выполненных работ (оказанных услуг).
Срок исполнения процедуры – 2 дня.

3.5.6. В случае выявления ошибок в представленных документах, они возвращаются перевозчику для исправления.


3.5.7. Специалист отдела экономики передает проверенные и согласованные заведующим отделом экономики платежные документы в централизованную бухгалтерию для оплаты перевозчикам. 


3.5.8. Оплата счетов перевозчиков производится централизованной бухгалтерией в течение 10 календарных дней месяца, следующего за отчетным.


3.5.9. Для обеспечения софинансирования расходных обязательств по обеспечению равной доступности услуг общественного транспорта для отдельных категорий граждан на территории района администрация района обеспечивает предоставление в ДТДХ ежемесячной, ежеквартальной и годовой отчетности по формам и в сроки, утвержденным постановлением Губернатора Владимирской области от 15.06.2010 № 700 «О введении на территории Владимирской области месячного социального проездного билета для отдельных категорий граждан».

3.5.10. Результатом административной процедуры является исполнение договорных обязательств сторон и обязательств администрации района, установленных Соглашением.
3.6. Административная процедура:  предоставление перевозчикам компенсаций на возмещение расходов, связанных с обеспечением льготного проезда на автомобильном транспорте общего пользования в соответствии с нормативным правовым актом муниципального образования.

3.6.1. Основанием для начала выполнения процедуры является:

- заключение договоров на оказание услуг по перевозке отдельных категорий граждан автомобильным транспортом общего пользования пригородного сообщения на муниципальных маршрутах регулярных перевозок в соответствии с принятым постановлением администрации района о льготном проезде учащихся общеобразовательных учреждений района (далее – договор).


3.6.2. Перечень и формы отчетных и платежных документов, представляемых перевозчиками, устанавливаются договором между администрацией района и перевозчиком.
3.6.3 Срок представления документов перевозчиками – до 5 числа месяца, следующего за отчетным.


3.6.4. Ответственным лицом администрации района по приему и проверке отчетных и платежных документов является специалист отдела экономики.


3.6.5. Специалист отдела экономики проверяет соответствие и полноту представленных перевозчиками документов, установленных договором:


- расчет выпадающих доходов от предоставления льготного проезда категориям граждан, определенных правовым актом муниципального образования;


- акт сверки оказанных услуг по перевозке льготных категорий граждан;


- списки граждан, имеющих право льготного проезда на автомобильном транспорте общего пользования по пригородным муниципальным маршрутам регулярных перевозок; 


- счет-фактуру и акт выполненных работ (оказанных услуг).

Срок исполнения процедуры – 2 дня.

3.6.6. В случае выявления ошибок в представленных документах, они возвращаются перевозчику для исправления.

3.6.7. Специалист отдела экономики передает проверенные и согласованные заведующим отделом экономики платежные документы в централизованную бухгалтерию для оплаты перевозчикам. 


3.6.8. Оплата счетов перевозчиков производится централизованной бухгалтерией в течение 10 календарных дней месяца, следующего за отчетным.


3.6.9. Результатом административной процедуры является исполнение обязательств администрации района и перевозчиков, установленных договорами.
3.7. Административная процедура:  контроль деятельности перевозчиков по выполнению ими условий заключенных договоров (контрактов) на оказание услуг по перевозке пассажиров автомобильным транспортом общего пользования на пригородных муниципальных маршрутах регулярных перевозок.

3.7.1. Контроль деятельности перевозчиков по выполнению ими условий договоров  (контрактов) на оказание услуг по перевозке пассажиров осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок, обусловленных условиями договора (контракта).


3.7.2. Плановые проверки выполнения условий договоров (контрактов) перевозчиками проводятся по плану, утверждаемому главой администрации района, и проводятся специалистами отдела экономики.


3.7.3. Основанием проведения внеплановой проверки является:


- обоснованные жалобы пассажиров на организацию перевозок;


- систематическое невыполнение перевозчиком условий заключенного договора (контракта).


3.7.4. При проведении линейного контроля проверке подлежат:


- внутреннее и внешнее оформление транспортных средств;


- выполнение расписаний и схемы движения;


- оформление путевой и билетно-учетной документации, работа с билетами;


- применяемые тарифы и обоснованность их применения;

          - другие документы, предусмотренные в договоре (контракте).


3.7.5. Результаты проверки оформляются актом, подписываемым проверяющим лицом и представителем перевозчика.

Максимальный срок выполнения действия - 3 дня.

3.8. Административная процедура: работа с письменными, электронными и устными обращениями юридических и физических лиц по вопросам транспортного обслуживания населения между поселениями в границах Камешковского района.
3.8.1. Основанием для начала действия являются:

- поступление письменного, электронного или устного обращения;

- поручения главы администрации района, заместителя главы администрации района по экономическим вопросам по результатам личного приема граждан.

3.8.2. Специалист общего отдела регистрирует поступившее письменное обращение в журнале «Входящая корреспонденция». 
Максимальный срок выполнения действия - 1 день.

3.8.3. Зарегистрированное обращение из общего отдела с резолюцией главы администрации района и/или заместителя главы администрации района по экономическим вопросам поступает в отдел экономики. Заведующий отделом экономики определяет ответственное должностное лицо за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа.

Максимальный срок выполнения действий - 1 день.

3.8.4. Ответственное должностное лицо отдела экономики изучает необходимые материалы по рассматриваемому вопросу, готовит проект ответа на обращение и представляет его заведующему для рассмотрения.

Максимальный срок выполнения действий - 26 дней.

3.8.5. После визирования заведующим проект ответа передается на визирование заместителю главы администрации района по экономическим вопросам, затем на подписание главе администрации района.

3.8.6. Специалист общего отдела регистрирует ответ в журнале "Исходящая корреспонденция" и отправляет заявителю.

Максимальный срок выполнения действий - 1 день.
3.8.7. В рассмотрении письменного обращения отказывается в случаях:


- отсутствия в обращении данных о фамилии направившего обращение, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;


- наличие в обращении нецензурных, либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;


- если в обращении содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы в связи с ранее направляемыми обращениями и, при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;


- если текст обращения не поддается прочтению.


3.8.8. В случае отказа в рассмотрении обращения заявитель уведомляется в письменной форме о причинах отказа.

3.8.9. В случае обращения заявителя через Интернет-сайт администрации района, письменное обращение, содержащее запрашиваемую информацию, направляется заявителю в электронном виде в 10-и дневный срок.

3.8.10. Прием обращений заявителей лично или по телефону по вопросам организации транспортного обслуживания населения осуществляется с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00, за исключением выходных и праздничных дней и обеденного перерыва с 12.00 до 13.00.

3.8.11. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону специалист отдела экономики, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы.

3.8.12. В случае если заданные заявителем вопросы не входят в компетенцию специалиста отдела экономики, он информирует заявителя о его праве получения информации из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

3.9. Административная процедура: организация, проведение совещаний, заседаний комиссии или рабочих групп по организации пассажирских перевозок на территории Камешковского района.

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры являются:

- поручение главы администрации района, заместителя главы администрации района по экономическим вопросам;

- план работы отдела;

- положения правовых актов федеральных органов власти, законодательных и исполнительных органов государственной власти Владимирской области.
3.9.2. Заведующий отделом экономики готовит служебную записку на имя заместителя главы администрации района по экономическим вопросам для определения даты, времени и места проведения совещания, заседания комиссии или рабочей группы и перечня, выносимых на рассмотрение вопросов, либо проводится согласование вышеуказанных вопросов с заместителем главы администрации района по экономическим вопросам в устной форме.

Максимальный срок выполнения действий - 5 дней.

3.9.3. Заместитель главы администрации района по экономическим вопросам рассматривает служебную записку и в случае отсутствия замечаний визирует ее. При наличии замечаний доводит их до заведующего отделом экономики устно и устанавливает срок их устранения, который не может превышать 1 рабочего дня.

3.9.4. Заведующий отделом экономики устраняет замечания в установленный срок и возвращает проект заместителю главы администрации района по экономическим вопросам.

3.9.5. На основании подписанной служебной записки либо устного согласования специалист отдела экономики извещает все заинтересованные органы, предприятия, организации, граждан о проведении совещания, комиссии или рабочей группы по организации транспортного обслуживания населения района.
Максимальный срок выполнения действий – за 2 дня до даты проведения совещания, заседания комиссии или рабочей группы.

3.9.6. В установленный срок проводится совещание, заседание комиссии или рабочая группа с заинтересованными органами, предприятиями, организациями, гражданами.

3.9.7. Результатом выполнения процедуры является протокол совещания, заседания комиссии.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции


4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции осуществляется заведующим отделом экономики и заместителем главы администрации района по экономическим вопросам.

4.2. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.3. Плановые проверки должны проводиться не реже 1 раза в год. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).


4.4. Граждане, их объединения и организации, в случае выявления фактов нарушения порядка исполнения муниципальной функции, вправе обратиться с жалобой в соответствии с разделом 5 настоящего административного регламента.

4.5. Должностные лица и специалисты отдела экономики, участвующие в исполнении муниципальной функции, несут ответственность за действия (бездействия) в соответствии с должностными инструкциями.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа или структурного подразделения

администрации района, исполняющего муниципальную функцию,

а также их должностных лиц

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица администрации района, а также принимаемого им решения при оказании муниципальной функции:

- в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в порядке подчиненности к заместителю главы администрации района по экономическим вопросам, курирующему данные вопросы; к главе администрации Камешковского района;

- в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной функции;

- нарушение срока предоставления муниципальной функции;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной функции;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной функции  платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ в предоставлении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.3. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решение и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является письменное или, по желанию заявителя, в электронной форме обращение в администрацию района с жалобой. 

5.5. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений регламента. Требования к форме и содержанию жалобы устанавливаются ст. 11.2 № 210-ФЗ  от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.6. Обращения граждан рассматриваются в соответствии с требованиями Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация района принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией района опечаток и ошибок в выданных в результате выполнения муниципальной функции документах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме, а по желанию заявителя – в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы  признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
к административному регламенту
исполнения администрацией Камешковского района муниципальной функции по созданию условий для
предоставления транспортных услуг
населению и организации транспортного
обслуживания населения между поселениями в границах 
Камешковского района 
БЛОК-СХЕМА

последовательных действий при формировании пригородной маршрутной сети движения автобусного пассажирского транспорта в границах 

Камешковского района








 











                    

Приложение № 2
к административному регламенту

исполнения администрацией Камешковского района муниципальной функции по созданию условий для
предоставления транспортных услуг
населению и организации транспортного
обслуживания населения между поселениями в границах
Камешковского района 
БЛОК-СХЕМА

последовательных действий при обеспечении доступности услуг пассажирского транспорта общего пользования для населения








Приложение № 3
к административному регламенту

исполнения администрацией Камешковского района муниципальной функции по созданию условий для
предоставления транспортных услуг
населению и организации транспортного
обслуживания населения между поселениями в границах 
Камешковского района 
БЛОК – СХЕМА

последовательных действий при принятии решения о внесении изменений и/или дополнений в расписание движения автобусов по пригородным муниципальным маршрутам регулярных перевозок 
	

	
	Представление перевозчиком нового расписания движения автобусов для утверждения
	

	

	
	
	
	
	

	
	
	Проверка отделом экономики расписания на предмет:
	
	

	
	
	- соответствия утвержденной форме
	
	

	
	
	- соответствия наименования остановок, указанных в расписании, схеме движения согласно паспорту маршрута
	
	

	
	
	- его соответствия требованиям нормирования скоростей движения автобусов
	
	

	
	
	- соответствия указанного количества рейсов, интервалов движения, начала и окончания движения фактическому пассажиропотоку
	
	

	Возврат расписания перевозчику на доработку
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Отказ заявителям в изменении и/или дополнении расписания
	
	Рассмотрение нового расписания

на заседании комиссии по организации пассажирских перевозок на территории района
	
	

	
	
	
	
	Согласование расписания
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исполнения администрацией Камешковского района муниципальной функции по созданию условий для
предоставления транспортных услуг
населению и организации транспортного
обслуживания населения между поселениями в границах 
Камешковского района 
БЛОК-СХЕМА

последовательных действий при принятии решения о предоставлении перевозчикам субсидий на возмещение недополученных доходов (убытков) в связи с установлением тарифов ниже экономически обоснованного уровня и компенсаций на возмещение расходов, связанных с обеспечением льготного проезда на автомобильном транспорте общего пользования в соответствии с нормативным правовым актом муниципального образования  
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исполнения администрацией Камешковского района муниципальной функции по созданию условий для
предоставления транспортных услуг
населению и организации транспортного
обслуживания населения между поселениями в границах 
Камешковского района 
БЛОК-СХЕМА

последовательных действий при принятии решения о предоставлении перевозчикам компенсаций на возмещение расходов, связанных с предоставлением ими льготного проезда на автомобильном транспорте общего пользования гражданам, имеющим право на меры социальной поддержки в соответствии с законодательством Российской Федерации и Владимирской области 
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исполнения администрацией Камешковского района муниципальной функции по созданию условий для
предоставления транспортных услуг
населению и организации транспортного
обслуживания населения между поселениями в границах 
Камешковского района 
БЛОК-СХЕМА

последовательных действий при работе с письменными обращениями юридических и физических лиц по вопросам транспортного обслуживания населения между поселениями в границах Камешковского района















Приложение № 7
к административному регламенту

исполнения администрацией Камешковского района муниципальной функции по созданию условий для
предоставления транспортных услуг
населению и организации транспортного
обслуживания населения между поселениями в границах 
Камешковского района 
БЛОК-СХЕМА

последовательных действий при организации, проведении совещаний, заседаний комиссии или рабочих групп по организации пассажирских перевозок на территории Камешковского района












                                                                      Приложение № 8
к административному регламенту

исполнения администрацией Камешковского района муниципальной функции по созданию условий для
предоставления транспортных услуг
населению и организации транспортного
обслуживания населения между поселениями в границах 
Камешковского района 
   Главе администрации        

   Камешковского района
   _______________________

   от _____________________
   _______________________

   _______________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас рассмотреть вопрос открытия (изменения) пригородного муниципального автобусного маршрута регулярных перевозок ________________________________________________________________.

Приложение:

1) Обоснование потребности и целесообразности открытия и/или изменения маршрута.

2) Предполагаемая схема маршрута с указанием остановочных пунктов.
3) Количество и тип транспортных средств, необходимых для обслуживания маршрута.

4) Предлагаемый вариант расписания движения с указанием времени прибытия и отправления по каждому остановочному пункту, скоординированного с движением транспортных средств на смежных маршрутах.

Руководитель              __________________               ___________________
                                                 (подпись)                                                      (расшифровка подписи)
                                                                           «____» _____________20___ г.

Приложение № 9
к административному регламенту

исполнения администрацией Камешковского района муниципальной функции по созданию условий для
предоставления транспортных услуг
населению и организации транспортного
обслуживания населения между поселениями в границах 
Камешковского района 
	«СОГЛАСОВАНО»

______________/Ф.И.О./

М.П.
	«СОГЛАСОВАНО»

______________/Ф.И.О./

М.П.
	«УТВЕРЖДАЮ»

______________/Ф.И.О./

М.П.


РАСПИСАНИЕ

движения автобуса по маршруту:

(наименование маршрута)

Дни работы на маршруте _______________________________________________________
Расписание действует с ________________________________________________________

	Рейс номер _____
	Наименова-ние остано-вочных пунктов и линейных сооружений
	Рейс номер _____

	Прибы-тие,      ч. - м.
	Стоян-ка, мин.
	Отправ-ление, 
ч. - м.
	Расстоя-  ние от начала пункта в прямом направле-нии
	
	Расстоя-  ние от начала пункта в прямом направле-нии 
	Прибы-тие,      ч. - м.
	Стоян-ка, мин. 
	Отправ-ление, ч. - м.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Нормативные данные сообщения:

	Время:
	Ч. – м.
	Скорость:
	Км/час

	В движении
	
	Среднетехническая
	

	Сообщения
	
	Сообщения
	

	Оборота автобуса
	
	Эксплуатационная
	


Рейс обеспечивается автобусом марки ____________________________

Руководитель транспортного предприятия  __________________  /Ф.И.О./

                 М.П.
Приложение № 10
к административному регламенту

исполнения администрацией Камешковского района муниципальной функции по созданию условий для
предоставления транспортных услуг
населению и организации транспортного
обслуживания населения между поселениями в границах 
Камешковского района 
РАСПИСАНИЕ
движения автобусов по маршрутам пригородного муниципального сообщения, обслуживаемым ___________________________________________

Расписание действует с  ______________________________________

	№
марш-рута
	Начальный и конечный 

пункты маршрута
	Время отправ-ления от началь-ного пункта
	Конечный пункт
	Время прибытия в началь-ный пункт
	Режим работы
	Протяжен-ность маршрута (туда и обратно), км.

	
	
	
	Время прибы-тия
	Время отправ-ления
	
	
	

	Пригородное сообщение

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	ЗАКАЗЧИК

_______________ /Ф.И.О./

«___» ____________20___ г.
	
	ПЕРЕВОЗЧИК

_______________ /Ф.И.О./

«___» ____________20___ г.


Проверка документов


на соответствие установленным требованиям





Направление писем 


в органы местного самоуправления 


для согласования маршрута





Анализ заключений


органов местного самоуправления 





Принятие решения на заседании комиссии 


по организации пассажирских перевозок





Исполнение административной процедуры завершено








Принятие правового акта, публикация его 


в печати и размещение на сайте 


администрации района





Возврат при несоответствии документов установленным  требованиям








Формирование и подача заявки на размещение муниципального заказа на право заключения муниципального контракта








Аргументированный отказ заявителям в открытии и/или изменении маршрута





Регистрация документов 





Представление перевозчиками документов 


в отдел экономики





Изучение необходимого материала и подготовка проекта ответа 


должностным лицом








Регистрация и отправка ответа заявителю





Предоставление проекта ответа на визирование заведующему отделом экономики, затем заместителю главы администрации района по экономическим вопросам





Подписание ответа на обращение главой администрации района 


  





Передача согласованных документов в централизованную бухгалтерию администрации района для оплаты перевозчикам 





Согласование представленных документов





Возврат документов 


для исправления ошибок





Возврат документов после исправления ошибок





Анализ представленных документов, проверка правильности 


их оформления





Предоставление отчетности, в департамент транспорта и дорожного хозяйства администрации Владимирской области





Передача согласованных документов в централизованную бухгалтерию администрации района для оплаты перевозчикам 








Согласование представленных документов








Определение заведующим отделом экономики ответственного должностного лица за подготовку ответа на обращение








Анализ представленных отчетов, проверка правильности 


оформления платежных документов





Возврат отчетов и/или платежных документов после  исправления ошибок





Возврат отчетов 


и/или платежных документов для исправления ошибок





Поступление обращения с резолюцией главы администрации района и/или заместителя главы администрации района по экономическим вопросам в отдел экономики





Представление перевозчиками отчетов и платежных документов в отдел экономики
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Заявление


юридического или физического лица 





Размещение муниципального заказа на оказание услуг по перевозке пассажиров автомобильным транспортом общего пользования на пригородных муниципальных автобусных маршрутах регулярных перевозок и рассмотрение поданных заявок участников торгов 








Проведение совещания, заседания комиссии или рабочей группы и составление протокола





Устранение замечаний по служебной записке





Рассмотрение заместителем главы администрации района по экономическим вопросам служебной записки и её визирование или устное согласование





Подготовка и подписание муниципального контракта





Исполнение административной процедуры завершено





Определение даты, времени и места проведения совещания, заседания комиссии или рабочей группы и перечня вопросов, выносимых на повестку дня





Регистрация обращения в общем отделе управления делами администрации района





Информирование специалистом отдела экономики участников совещания, заседания комиссии или рабочей группы





Составление и утверждение


паспорта маршрута 








Внесение соответствующих изменений и/или дополнений в утвержденную пригородную муниципальную маршрутную сеть





Исполнение административной процедуры завершено








Исполнение административной процедуры завершено








Исполнение административной процедуры завершено








Исполнение административной процедуры завершено








Исполнение административной процедуры завершено
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